
 
 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 552 DEL DÍA     18  DEL MES DE  Junio  DEL AÑO 2021 

OBJETIVO (S) Actualizar la Planeación, realizar ajustes a las guías de aprendizaje y planes de trabajo concertado. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Andrés Felipe Ramírez 9872607  X  AcMe aframirez70@misena.edu.c 
o 

 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

2 Daiana Jaramillo 42144456  X  AcMe daiana.jaramillo@misena.ed 
u.co 

 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

3 Martha Inés Osorio   X  AcMe miosorio02@misea.edu.co  X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

4 Juan Miguel Piedrahita 1088008016  X  AcMe jmpiedrahita61@misena.ed 
u.co 

 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

5 Paula Marcela Ramírez Díaz 42155810  X  AcMe pmramirez01@misena.edu, 
co 
 

 X Pantallazos Video 
conferencia Meet 

 

6 

   

    Juan Alberto López Ramírez 

     

   1088273052 

     

   X 

     
   AcMe 

  

 jalopez2503@misena.edu.co 

 

 X     Pantallazos Video         
conferencia Mee 

7    Erika Natalia Sánchez    42149722      

   X 

     
   AcMe 

  

 ensanchez22@misena.edu.co 

 

 X     Pantallazos Video         
conferencia Mee 

8    Martha Inés Osorio Jiménez   66888620      

   X 

     
   AcMe 

  

   osorioj@sena.edu.co 

 

 X     Pantallazos Video         
conferencia Mee 

 

9 

    

Liliana Patricia Ferro Gómez 

  

  42093391 

     

   X 

     
   AcMe 

  

 lferrog@misena.edu.co 

 

 X     Pantallazos Video         
conferencia Mee 

           

 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente 
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ACTA No. 552 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINSTRATIVA 

CIUDAD Y FECHA: 18 DE JUNIO DE 2021 HORA INICIO: 8:00 AM HORA FIN: 
10:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 
https://meet.google.com/gxw-muce-eun 

 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

COMERCIO Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Actualizar la Planeación 

2. Revisar ajustes a realizar a las guías de aprendizaje y planes de trabajo 

concertado. 

3. Conformar equipos para realizar cambios y ajustes a las guías y planes de 

trabajo. 

4. Socializar el Manual de Articulación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Distribuir guías de aprendizaje y planeaciones pedagógicas, para realizar cambios 

y ajustes solicitados por auditoría de apoyo a supervisión de contratos. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

A las 8:00 AM se dio inicio a la reunión con los instructores del equipo ejecutor del 
Técnico en Asistencia Administrativa. 

 

La instructora Daiana Jaramillo, compartió algunas instrucciones recibidas por Jhon 
Fredy Laverde quien es formador de formadores y con quien se encuentra realzando 
curso sobre cualificación de instructores. 

 

Nos orientó que las fechas de las guías de grado 10 es año 2021y si es de grado 
11 año 2020. 

 

Otra recomendación es organizar los Planes de Trabajo Concertado. 
 

El instructor Juan Miguel Piedrahita nos comenta la idea de ejecutar el proyecto 
“Tienda Virtual Coarte en un futuro Tienda Acme”.  Aquí en esta tienda virtual Instructores, 
Docentes, Aprendices promocionarán sus negocios de sandiwch, postre. Fotos, productos, 
etc. Al regreso de vacaciones nos socializará el Proyecto. 
 

La instructora Daiana Jaramillo nos socializó del GFPI-M-004 Manual para la Articulación 

del SENA con la Educación Media, el artículo 12. Fase de Ingreso para la Articulación del 
Sena y Requisitos para el trámite de matrículas extemporáneas. 
 
 

https://meet.google.com/gxw-muce-eun


    
 Entre todos los instructores organizamos el Cronograma de Actividades: 
 
TRABAJO DESARROLLO CURRICULAR 
 
Lunes 21 y 28 de junio. 

8.00 a 12.00 m. Desarrollo Curricular 

 

Martes 22, miércoles 23, jueves 24, martes 29 y miércoles 30 de Junio.  

Jueves 01 de julio 

8.00 a 10.00 a.m Desarrollo Curricular 

De 10.00 a.m a 12.00 m. Reconéctate, Asesoría Aprendices, Planes de Mejora, Reuniones 

Coordinadores, Docentes, etc. 

 

Viernes 25 de junio y viernes 02 de Julio 

8.00 a 12.00 m. Desarrollo Curricular. 

 

Junio 21 a 28. Curso Derechos Fundamentales en el trabajo 

2.00 a 4.00 p.m. 

 

Otras actividades que sean asignadas. El cual fue enviado a la líder Diana Marcela Cacante 

para su revisión. 

 

 El instructor Juan Miguel Piedrahita nos comenta de las bondades del correo 

misena y nos explica como cargar fotos y documentos del celular al Drive, y la 

capacidad que este correo misena tiene. 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

GD-F-007 V04 



 
 

CONCLUSIONES 

 
 

Cada equipo se reunirá a hacer los cambios y ajustes respectivos a las guías de 
aprendizaje y planes de trabajo concertado. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar ajustes a las 

guías de aprendizaje y 

planes de trabajo 

concertados. 

 

Socializar 

instrucciones 

recibidas por Jhon 

Fredy Laverde, 

acerca de las Guías 

de Aprendizaje y 

Planes de Trabajo 

Concertado  

Instructores 
 
 
 
 
 
 
Daiana Jaramillo 
Restrepo 

21 de junio de 
2021 
 
 
 
 
 
21 de junio de 
2021 
 
 
 
 
 



ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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